MAHKEME BURO HiZMETLERIi
PROGRAMI DERS iCERIKLERI
2024-2025 Egitim Ogretim Donemi

0102101 Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi-1 (2+0)2
Bat1 kiiltiirleri ile Tiirk kiiltiiriiniin karsilasmasi sonucu
ortaya c¢ikan siyasi, ekonomik, kiiltiirel ve sosyo-
psikolojik problemler karsisinda Osmanli devletinde
¢Ozlim arayislari ¢ergevesinde yapilan reform hareketleri
ile Mustafa Kemal Atatiirk’tin liderliginde verilen Milli
Miicadele sonucu Tiirkiye Cumhuriyeti’nin kurulusu ele
alinmaktadir. Osmanli Devleti’nden sonra Mustafa
Kemal Pasa onderliginde verilen Istiklal savasmin geng
nesillere Ogretilmesi. Tirkiye ve Tiirk Diinyasmnmn
Jeopolitigi, Fransiz Ihtilali ve Onemi, Osmanli’ya Genel
Bakis, Islahatlar, Tanzimat ve Islahat Fermanlari, Birinci
ve Ikinci Mesrutiyet, Devleti Kurtarmay1 Yonelik Fikir
Hareketleri, Birinci Diinya Savasi, Milli Miicadele
Donemindeki Gelismeler, Cumhuriyetin flani.

0101101 Tiirk Dili-1 (2+0)2
Kendilerini ve bilgilerini anlagilir bir dil ile kolayca ifade
edebilmelerini saglamak. Yazili ve sozli kompozisyon
bilgi sahibi olmalarmi saglamak. Tiirk¢ce’'nin dogru ve
giizel kullanma yetenegi kazandirabilmek. Ana dil suuruna
sahip gencler yetistirmek.

Anlatim ve ciimle bozukluklar. ilmi yazi 6rneklerini
inceleme. Edebiyat ve diisiince diinyasiyla ilgili eserlerin
okunup incelenmesi. Sozlii kompozisyon tiirleri ve
uygulamasi.

0103101 ingilizce-1 (3+0)3
Baslangic seviyesinde Ingilizce galisan 6grenciler tiim
becerileri igeren bir derstir. Dilin hem sozlii ve hem de
yazili formatta kullaniminda ihtiya¢ duyulacak verimli ve
kavrayissal yetenekleri kazandirir. Ogrencilerin baslangic
seviyesinden orta seviyeye getirmeyi hedefler. Kelime ve
okudugunu anlama becerilerini  yiikseltmek i¢in
seviyelerine  uygun  pasajlar  okunur.  Ingilizce
konusulacak bir ortamda konusabilecek diizeyde islevsel
Ingilizce verilir. Basit diyalog calismalarryla dinleme ve
konusma becerileri kazandirilir.

Tekil, ¢ogullar, yer, zaman edatlari, isimler, renkler,
climle yapilari, soru, olumsuz, negatif cimleler sayilabilir
ve sayllamayan isimler. Simdiki zaman, genis zaman,
geemis zaman, gelecek zaman. Sifatlar, zamirler,
baglaglar, saat kavrami, belirtegler.

5205101 Klavye Kullanimi-I (1+2)4
F klavye modiilleri, harf, rakam, noktalama isaretlerinin
vuruglarint 6gretilir ve uygulamalar yaptirtlir. F Klavye
kullanimina iliskin teorik ve pratik ¢calismalar yapilir.

5202102 Temel Hukuk (3+0)4
Hukuk hakkinda genel bilgi vermek ve bu bilimin diger
toplumsal diizen kurallari ile karsilagtirilmasini saglamak.
Hukuk ve toplumsal diizen, Hukukun kaynagi, Hukuk
Kurallart ve Normlar Hiyerarsisi, Pozitif Hukukun
Boéliimleri, Ozel Hukuk, Kamu Hukuku, Tiirk Yarg
Sistemi, Yorumlama yontemleri.

5205103 Hukuk Dili (2+0)2
Tarihsel siire¢ igerisinde hukuk dilinin gelisimi, mecelle,
dilek¢ce yazma teknikleri hakkinda genel bilgiler.

5205104 Yarg: Orgiitii (2+0)3
Hukuk Devleti ve Yargi Erki, Yargi Bagimsizligi,
Hakimler, Savcilar, Adli Yargt Orgiitii, Idari Yarg
Orgiitii, Askeri Ceza Yargisi, Kalem Gorevlileri, Yarg
Orgiitii ile lgili Idari Organlar ve Diger Meslekler,
Mahkemelerin ~ Simiflandirilmast  ve  Tirk  Yargi
Orgiitiiniin Semas1, Idari Yarg: Orgiitii, Hesap Yargist,
Uyusmazlik Mahkemesi, Hakimler ve Savcilar Yiiksek
Kurulu, Adalet Bakanlig1 Teskilat1 konular1 ders igerigini
olusturmaktadir.

5205105 Anayasa Hukuku (3+0)4
Anayasalciigimm  dogusu ve gelisimi, temel hak ve
hiirriyetler, egemenlik, karsilastirmali olarak anayasal
sistemler (meclis, bagkanlik ve geleneksel), Yasama,
yiirlitme ve Yargi giigleri, siyasi partiler, se¢imler, Anayasa
yapimi ve Anayasa degisiklikleri, Tiirk Anayasal sisteminin
temel tanimlar1 ve temel kurumlari, Tiirkiye’de anayasal
hareketlerin gelisimi ve temel kavramlar ¢ergevesinde
anayasa ile ilgili son geligsmeler.

5205110 Ofis Programlari-| (1+1)2
Bilgisayarda metin, sunum ve hesap dosyasi olusturmak.
Metin, sunum ve hesap dosyasi islemleri, bilgisayarda
mesleki yazi hazirlamak, bilgisayarda matematiksel ve
mantiksal dosya olusturmak.

5205111 Adli Bilgi ve Belgeler (1+1)2
Adli kaleme iliskin genel bilgiler, adli kalem mevzuati, adli
yargl mahkemeleri, adli kalem hizmetleri, adli yargi kalem
personeli ve personelinin yetki ve gorevleri, belgelerin kay1t
gbrmesi ve dosyalanmasi, fiziki ortamda olusturulan belge
ve evrakin dosya diizeni, hukuk ve ceza davalarinda dosya
diizeni, resmi yazisma, adli yazisma islemleri, resmi
yazigma ortamlari, resmi yazida uyulmasi gereken usul ve
kurallar, adli yarg ilk derece hukuk mahkemelerinin gorev
ve yetkisi, adli yargi hukuk mahkemelerinde taraflar,
davanin acilmasi ve tevzi islemleri, adli yargt hukuk
mahkemelerinde tutulacak kayitlar. Hukuk, asliye ve ceza
davalarindaki ¢esitli dilekgelerin hazirlanmasi, mahkeme
kararlarinin kaleme alinmasi ve diger yazigsma 6rnekleri ve
usuller.

5205112 Hukuk Sosyolojisi (2+0)2
Hukukcuya ugras konusu olan hukukun kural ve ide
boyutlar1 disinda kalan toplumsal yoniinii gostermek;
hukukun toplumsal yasamdan nasil dogup gelistigini,
etkilendigini ve bunun yani sira toplumsal yasami nasil
etkiledigini anlatmaktadir.

5205113 Protokol ve iletisim (2+0)2
Konugma dili olarak Tiirkiye Tiirkgesinin ses 6zelliklerini,
vurgu sistemini, tonlama diizenini temel bilgi olarak
edindirmek ve toplum karsisinda Tiirkgeyi dogru ve giizel
kullanabilme becerisi kazandirmak amaglanmaktadir.

5205114 Biiro Yonetimi Teknikleri (2+0)2
Biiro yonetimi; bir kurum veya sirketin idari, operasyonel
ve iletisim siireglerini diizenleyerek is akisinin diizenli ve
verimli bir sekilde yiiriimesini saglayan bir disiplindir. Ofis
iletisimi  ve  koordinasyonu, gorev planlamasi ve
organizasyonu, biiro otomasyonu, evrak ve dosyalama
islerini kapsar.

5205115 Adalet Psikolojisi (2+0)2
Sanik, tanik, magdur, hiikiimlii ve yargi¢ psikolojilerini, sug
ve suglu kavramlarini, ceza hukuku kurumlarini, infaz
sistemini, yargi siirecini, hakimlerin karar almasinda etkili
olan unsurlar1 ve benzeri hukuki kavramlari, giiniimiizde
ayri bir bilimsel disiplin haline gelen adalet psikolojisinin
cagdas verilerinden hareketle incelenmesini konu edinir.

5205116 Ekonomiye Giris (2+0)2
Temel ekonomik kavramlarin tanimlanmasi, iiretim
olanaklar1 ve firsat maliyeti kavraminin agiklanmasi, arz ve
talep miktar1 kavrami ve arz ve talebi belirleyen
degiskenlerin agiklanmasi, tam rekabet piyasasi denge
olusumu, arz ve talep esneklikleri, tiiketim teorisi, liretim
teorisi konularm agiklanmasi ve tam rekabet, monopol,
oligopol piyasalarda fiyat olusumu konular1 ele
alinmaktadir.



0104101 Beden Egitimi-I (1+1)2
Beden egitimi ve sporda temel kavramlar, egitim ve
ogretimde beden egitimi ve sporun yeri, islevi, amaglari,
felsefesi, diger bilimlerle iligkisi, beden egitimi ve sporda
meslek alanlarmm gelecegi, Tiirk Egitim ve Spor
kurumlari igindeki yeri ve islevi.

0105101 Miizik-1 ) (1+1)2
Miizigin Tanimi, Toplumsal Yagantidaki Onemi, Miizigin
Olusumu Ve Tarihgesi, Orkestra Calgilari.

0102102 Atatiirk flkeleri ve Inkilap Tarihi-11 (2+0)2
Tiirkiye Cumhuriyeti’nin kurulusu ve iizerinde oturdugu
temel ilkeler ile onun c¢agdaslasma yolunda Atatiirk
onderliginde gerceklestirdigi Inkilaplar ve Atatiirkgii
diisinceyi  geng  nesillere  Ogretmek.  Tirkiye
Cumbhuriyeti’nin ~ kurulusuna paralel olarak  Tiirk
toplumunu muasir milletler seviyesinin {izerine ¢ikarmak
amaciyla gerceklestirilen Atatiirk Ilke ve Inkilaplan
cercevesinde, toplumda meydana gelen sosyo-kiiltiirel ve
Sosyo-ekonomik gelisme ve degismelerin
degerlendirilmesi.

Hukuk Sahasinda yapilan inkilaplar, Egitim sahasinda
yapilan inkilaplar, Sosyal hayati diizenleyen inkilaplar,
Atatiirk Tlkeleri, Atatiirk Donemi i¢ gelismeler, Atatiirk
donemi dig geligmeler.

0101102 Tiirk Dili-11 (2+0)2
Kendilerini ve bilgilerini anlagilir bir dil ile kolayca ifade
edebilmelerini saglamak. Yazili ve sozli kompozisyon
bilgi sahibi olmalarini saglamak. Tiirk¢e’nin dogru ve
giizel kullanma yetenegi kazandirabilmek. Ana dil
suuruna sahip gengler yetigtirmek.

Anlatim ve ciimle bozukluklari. {lmi yaz1 6rneklerini
inceleme. Edebiyat ve diigiince diinyasiyla ilgili eserlerin
okunup incelenmesi. So6zlii kompozisyon tiirleri ve
uygulamasi.

0103102 ingilizce-11 (3+0)3
Onceki gramer konularma ilaveten seviye yiikseltilerek
gramer konularina devam edilir.

Dilin hem s6zlii ve hem de yazili formatta kullaniminda
ihtiya¢ duyulacak verimli ve kavrayigsal yetenekleri
kazandirir.  Ogrencileri  baslangic  seviyesinden orta
seviyeye getirmeyi hedefler. Kelime ve okudugunu
anlama becerilerini yiikseltmek igin seviyelerine uygun
pasajlar okunur. Ingilizce konusulacak bir ortamda
konusabilecek diizeyde islevsel Ingilizce verilir. Basit
diyalog caligmalariyla dinleme ve konugsma becerileri
kazandirilir.

Zamanlarin (simdiki zaman, genis zaman, gelecek zaman,
geemis  zaman) genel tekrari, sifatlar  sifatlarin
derecelendirilmesi, modalar (can, may, should, might,
be able to, must, would rather, would like), baglaglar (so,
because, then, but, after, before).

5205106 Klavye Kullanimi-11 (1+2)3
F klavye modiilleri, harf, rakam, noktalama isaretlerinin
vuruglarint 6gretilir ve uygulamalar yaptirihir. F Klavye
kullanimina iliskin teorik ve pratik ¢alismalar yapilir.

5205107 Dosyalama ve Arsivleme Teknikleri  (2+0)2
Dosya kullanimi, 6rnek dilekge, dava talep ve cevap
dilekgeleri, tutanak hazirlama, Arsivin 6nemi, islevleri,
dosyalama ilkeleri, sirt etiket diizeni, belge yasam
dongiisii, Bilgi yonetimi, amag¢ ve Ozellikleri, genel
dosyalama sistemleri, standart dosya plani ve yararlari,
Dijital arsiv (uygulama alanlari, yonetim siireci ve
adimlar1, bilgi giivenligi riskleri), Elektronik Belge
Yonetim Sistemi (EBYS), e-imza ve e-devlet, Biiro
yoneticilerinin gorevleri, yetkileri, Ofis arag-gereglerinin
tanitim1  ve kullanim onerileri, ofis hayatina dair
tavsiyeler.

5205108 Medeni Hukuk (2+0)2
Temel kavramlar bolimiinde, Medeni Hukukun konusu,
Medeni Hukukun yiiriirlik kaynaklar1 ve uygulanmasi,
Medeni Hukukun bazi temel kavramlari; hak kavramu,
haklarin c¢esitleri, haklarin kazanilmasi ve kaybedilmesi,
haklarin korunmasi anlatilir. Kigiler hukuku béliimiinde ise
kisiler hukukunun anlami ve yeri, gergek kisiler (kisiligin
baslangic1 ve sona ermesi, hak ehliyeti, fiil ehliyeti, kisiligin
korunmasi), tiizel kisiler (dernekler ve vakiflar), derste,
nisanlanma, evlenme, evlenmenin sona ermesi, hisimlik,
velayet ve vesayet.

5205109 idare Hukuku (2+0)2
Idare Kavrami, Idare ile Ilgili Anayasal Ilkeler, idari
Yapmim Genel Goriliniimii, Merkezden ve, Yerinden
Yénetim, Yetki Genisligi ve Idarenin Biitiinliigii ilkesi,
Kamu Gorevliligi ve Memur Kavrami, Memurun Hak ve
Odevleri, Disiplin Suglar1 ve Disiplin Sorusturmasi,
Gorevden Uzaklastirma, Memurlarin Mali Sorumlulugu,
Memurlugun Sona Ermesi ve Emeklilik, Kamu Mallari,
Idarenin Mal Edinmesi, Kamu Hizmeti, Idari Kolluk,
Idarenin Islemleri, Eylemleri ve idarenin Sézlesmeleri, Idari
Sorumluluk, idari Yarg: ve Ozellikleri, idari Dava Tiirleri,
Yasa Yollart.

0112100 Dijital Okuryazarhk (2+0)3
Dijital diinyay1 anlama, firsatlarindan faydalanma,
teknolojiyi etkin ve verimli kullanabilme, risklerinin
farkinda olma, tehdit ve tehlikelerden korunma. Bilgi
okuryazarhigi, dijital egitim, mobil cihazlarin ve internetin
etkin kullanimi (sosyal medyaya bilingli yaklasim, yararli
uygulamalar, ¢evrimigi bilgi arama ve giivenli kullanim
gibi temel internet becerileri), dijital haklar ve
sorumluluklar, dijital diinyada bilgi giivenligi ve
mahremiyet, dijital ortamda tiiketici haklarmin korunmas,
gercek dist haberle miicadele, dijital teknolojilerin sagliga
etkileri, sosyal asosyallik.

STAJ (0+0)5
Programdan mezun olabilmek i¢in dgrenciler uygun goriilen
bir isletmede her y1l sonunda iki dénem olarak 4 hafta (20 is
glinii) endiistri stajin1 tamamlamali ve staj, program
tarafindan kabul edilmelidir.

5205117 Ofis Programlari-1 (1+1)2
Belge hazirlaylp  bigcimlendirmek, Belge denetim
yazimlarim1 kullanmak, Belgeye ekleme ve diizenleme
yapmak, Sayfa diizenlemesi yapmak, Sayfalarin goézden
gecirme islemlerini yapmak Belgeyi yazicidan cikarmak,
Belge igine tablo olusturmak, Belgeyle ilgili karmagsik
uygulamalar yapmak, Klavye hizli erisim fonksiyonlari
tanimlamak, Ozge¢mis hazirlamak, Dilekce yazmak, Resmi
yaz1 yazmak, Resmi yazilar1 postalamak, Tablo ve grafik
olusturmak, Tablolarda hesaplama yapmak.

5205118 Denetimli Serbestlik Tedbirleri ve Uygulamasi
(2+0)2

5402 Sayili Denetimli Serbestlik Hizmetleri Kanunu, 5275
Ceza ve Giivenlik Tedbirlerinin infaz1 Hakkinda Kanun ve
Denetimli Serbestlik Hizmetleri Yo6netmeligi basta olmak
tizere Denetimle serbestlik ile ilgili hiikiimlere yer veren
diger mevzuatlar kapsaminda; denetimli serbestligin nedir,
tanimi, amaci, ceza infaz sisteminin Ozellikleri ve yapisi,
denetimli serbestlik uygulamalarmin ceza ifaz sistemi
igindeki yeri, uygulamaya yonelik yargi kararlar analizleri,
denetimli serbestlik miidiirliiklerindeki biirolar ve gérevleri,
denetimli ~ serbestlik miidirliiklerinde gorev  yapan
personelin gorevleri, yiikiimliilerin denetimli serbestlik
tedbiri kapsamindaki yiikiimliiliiklerinin agiklanmasi.

5205119 Etkili fletisim Teknikleri (2+0)2
Iletisim ve Onemini, iletisim kurma yollari, engel ve
problemleri, iletisim tiirleri ve modelleri, 6rgiitsel iletisimin
anlamu ve islevleri, etkin iletisimin 6zelliklerini kavramasini
saglamaktir.



5205120 Genel Muhasebe (2+0)2
Muhasebeye girisin temel teorisi ve yapisi, hesaplarin
diizeltilmesi ve kapatilmasi siireclerine deginilmesi,
Finansal tablolar, nakit akimlari, Alacaklar, édenecek
envanterler. Tekrar eden islemler, 6zel defterler, ¢alisma
kagitlari, nakit ve nakit kontrolii, banka hesaplari
mutabakatt ve emtianin fiyatlanmasi. Finansal ve
yonetim muhasebesinde ileri konular, Tirkiye’de
uygulanabilir muhasebe uygulamalarina deginilmesi.
Tek Diizen hesap plany, sirketler muhasebesi.

Maliye Bakanlig1 tek diizen hesap planmna gore dénen
varlik, duran varlik, kisa vadeli, uzun vadeli yabanci
kaynak, 6z kaynak hesaplart ile bunlarm tali
hesaplarinin ayrintili olarak yevmiyelestirme ve biiyiik
defterlere kaydedilme siireci. Genel kabul gormiis
muhasebe ilkeleri, muhasebe esitligi ve bilango, hesap,
cift yanli kayit sistemi, yevmiye kaydi, biiyiik defter
hesaplarina nakil, mizan, temel varhk, kaynak, gelir
tablosu ve maliyet hesaplarinin tanitilmasi.

5205121 Adli Kolluk (2+0)2
Kolluk hizmet, teskilatlart ve tarihi; genel ve 6zel kolluk
ayrimi; 6zel giivenlik mevzuati; dnleyici kolluk gorev ve
yetkileri; devriye ve nokta gorevleri; Onleme aramasi,
muhafaza altina alma ve yakalama yapma; adli gorevler
ve olay yeri korumasi, tutanak tutma ve not alma; silah
bilgisi, zor ve silah kullanma yetkileri; muhtelif tesis, arag
ve gerec hakkindaki koruma gorevleri.

5205122 Hizh Okuma Teknikleri (2+0)2
Okuma eyleminin 6grenmenin temeli oldugu ve bu
eylemin gorme algilama ve belleme asamalarindan
meydana gelen bir eylem oldugunu bireyin okuma
kapasitesinin gelistirmesinin miimkiin oldugu ve buna
kars1 duran engellerin ortadan kaldirilmast okuma
eyleminin hizli ve etkili bir sekilde yapilmasiyla ilgili
teknikler sayesinde kiginin okuma kapasitesinin
artirilabilecegi hizli okuma ile kapasitesinin artacagi
farkli okuma teknikleri sayesinde bireyin okuma algilama
ve belleme kapasitesinin artirilarak daha iyi bir okuma ve
O0grenmenin miimkiin oldugu kavratilacaktir.

0104102 Beden Egitimi-11 (1+1)2
Beden Egitimi ve Spor Dersinin Amaci Tarihgesi Sporun
Toplumdaki Yeri ve Onemi Spor Tiirleri, Spor
Sosyolojisi ve Bos Zaman Egitimi Beden Egitimi ve
Sporun Insan Organizmasi Uzerindeki Etkileri, Sporcu
Sagligi, Beslenme flk Yardim ve Rehabilitasyon Saghk
ve Antrenman, Antrenman Prensipleri Uygulamalar.

0105102 Miizik-11 (1+1)2
Bati miizigi tiirleri, bati miizigi bestecileri ve bunlardan
dinletiler, miizik tiirlerinden 6rnek sarkilar sdyletmek.

5205201 Klavye Kullanimi-111 (1+2)3
F klavye modiilleri, harf, rakam, noktalama isaretlerinin
vuruglarint 6gretilir ve uygulamalar yaptirihir. F Klavye
kullanimina iliskin teorik ve pratik ¢alismalar yapilir.

5205202 icra ve iflas Hukuku (3+0)4
fcra hukukunun kaynaklari, icra teskilati, sikayet, icra
har¢ ve giderleri, icra takibinin taraflari, ilamsiz icra,
genel haciz yolu, icra takibinin baslamasi, takip talebi,
6deme emri ve kesinlesmesi, ddeme emrine itiraz, itirazin
iptali davasi ve itirazin kaldirilmasi, haciz sathasi, paraya
¢evirme, paralarin paylastirilmasi, kambiyo senetlerine
mahsus haciz yolu ile takip, kiralanan taginmazin
tahliyesi, ilamli icra ve rehnin paraya g¢evrilmesi yolu,
ihtiyati haciz. Bu konulart takiben iflas hukuku,
konkordato, sermaye sirketleri ve kooperatiflerin uzlasma
yolu ile yeniden yapilandirilmasi, iptal davalari ve icra
suglarimin genel esaslar1 konulart dersin kapsamindadir.

5205203 Medeni Usul Hukuku (3+0)3
Medeni hukuka iligkin uyusmazliklarda uyusmazligin
¢ozlimiine iligkin bagvurulacak yargi organlari, gorevli-
yetkili mahkemeler, yargilamaya iliskin genel ilkeler, dava
tiirleri, davanin agilmasi, tahkikat agamasi ve bu asamada
taraf ve mahkeme usil islemleri, yargilamada ispat faaliyeti,
ispat ytikii, deliller ve hiikiim asamasi, istinaf kanun yolu ile
yapilan degisikliklerin islendigi kanun yollar, &zel
yargilama ustlleri, gecici hukuki koruma olarak ihtiyati
tedbir yargilamasi ve tahkim konusu dersin icerigidir.

5205204 UYAP-Ulusal Yargi Ag: Bilisim Sistemi (2+1)4
Ders kapsaminda 6grencilerin Tiirkiye’de mevcut bulunan
mahkemelerin  yapilanmasi, meslek hayatina kalem
personeli olarak devam edeceklerin gorev ve yetkilerini
bilen bu mahkemelerde tutulan dosya ve defterlerin nasil
olusturuldugu ve igerikleri ve UYAP sistemine
entegrasyonun nasil saglandigi hakkinda asgari diizeyde
bilgi sahibi, 6grendiklerini pratige dokebilme yeterliligine
ulasmis olmalar1 amaglanmaktadir. UYAP sisteminin
tarihgesi ve genel bilgiler, UYAP siteminde bulunan
meniilerin igerikleri ve kullanim sekilleri bu ders
kapsaminda ele alinmaktadir. Bu ders kapsaminda UYAP
kullaniminin teorisi detayli olarak anlatilarak kavratilmasi,
UYAP’1n pratikteki kullaniminin Adalet Bakanlig: sistemi
iizerinden sesli, gorlintiilii ve uygulamali olarak 6grenilmesi
saglanir.

5205205 Adli Yazismalar ve Tebligat Hukuku (2+0)3
Adli kaleme iliskin genel bilgiler, adli kalem mevzuati, adli
yargt mahkemeleri, adli kalem hizmetleri, adli yarg: kalem
personeli ve personelinin yetki ve gorevleri, belgelerin kayit
gbormesi ve dosyalanmasi, fiziki ortamda olusturulan belge
ve evrakin dosya diizeni, hukuk ve ceza davalarinda dosya
diizeni, resmi yazisma, adli yazisma islemleri, resmi
yazisma ortamlari, resmi yazida uyulmasi gereken usul ve
kurallar, adli yargi ilk derece hukuk mahkemelerinin gorev
ve yetkisi, adli yargi hukuk mahkemelerinde taraflar,
davanin agilmasi ve tevzi islemleri, adli yargi hukuk
mahkemelerinde tutulacak kayitlar. Hukuk, asliye ve ceza
davalarindaki ¢esitli dilekgelerin hazirlanmasi, mahkeme
kararlarinin kaleme alinmasi ve diger yazigma ornekleri ve
usulleri.

5205206 Ceza Hukuku (3+0)4
Ceza Hukukunun islevi, boliimleri, gelisim siireci, diger
hukuk dallar1 arasindaki iliski, tarihi siire¢te ceza hukuku,
ceza hukukunun temel ilkelerine giris, ceza sorumlulugunun
esasi, ceza hukukunda kaynaklar ve yorum, ceza
kanunlarmin uygulanma esaslari, suglularin geri verilmesi,
su¢ genel teorisine giris ve bu baglamda sugun unsurlar
disinda kalan olgular, sugun unsurlar;; sugun yasallik
unsuru, sugun maddi unsuru, sugun hukuka aykirilik unsuru,
sugun hukuka uygunluk nedenleri, sugun kusurluluk unsuru,
kusur tiirleri olarak kast ve taksir.

5205213 Avukathik ve Noterlik Hukuku (2+0)3
Avukatlik hukukunun kaynaklari, avukatlik mesleginin
niteligi, avukatin hak ve yikiimlilikleri, yiikiimlilige
aykiriligin yaptirimlari, barolar ve uygulamalari Noterlik ve
Noterlik Kavramlari;; Hukuk Sistemimizde Noterlik
Hukuku; Noterliklerin Kurulmasi, Meslege Giris ve Sona
Erme; Noterlerin Hak ve Yiikumlilikleri ile Gelir ve
Giderleri; Noterlik Kuruluslarnt ve Isleyisleri; Noter
Islemleri; Noterlerin Sorumlulugu ve Denetimi; Noterlik
Mevzuati; islem Formiilleri.

5205214 Yazi isleri Mevzuati (2+0)3
Adli kaleme iligkin genel bilgiler, adli kalem mevzuati, adli
yargl mahkemeleri, adli kalem hizmetleri, adli yarg: kalem
personeli ve personelinin yetki ve gorevleri, belgelerin kayit
gormesi ve dosyalanmasi, fiziki ortamda olusturulan belge
ve evrakin dosya diizeni, hukuk ve ceza davalarinda dosya
diizeni, resmi yazisma, adli yazisma islemleri, resmi
yazisma ortamlari, resmi yazida uyulmas: gereken usul ve
kurallar, adli yarg: ilk derece hukuk mahkemelerinin gorev
ve yetkisi, adli yargi hukuk mahkemelerinde taraflar,



davanin agilmasi ve tevzi islemleri, adli yargi hukuk
mahkemelerinde tutulacak kayitlar. Hukuk, asliye ve ceza
davalarindaki ¢esitli dilekgelerin hazirlanmasi, mahkeme
kararlarinin kaleme alinmasi ve diger yazisma 6rnekleri
ve usulleri.

5205215 Polis ve Ozel Giivenlik Hukuku (2+0)3
Genel hiikiimler, teskilat ve personel, 2495 sayili "Bazi
Kurum ve Kuruluslarin Korunmasi ve Giivenliklerinin
Saglanmasi Hakkinda Kanun"un incelenmesi, denetim,
yasak hiikiimleri, ceza hiikiimleri, uygulamaya yonelik
yonetmelik hiikiimleri, 5188 sayili “Ozel Giivenlik
Hizmetlerine Dair Kanun”, 6zel giivenlik gorevlisinin
yetkileri ve yetki kullanilisi, yetkiler g¢ercevesinde kisi
haklari, 6zel giivenlik gorevlisinin haklari.

5205216 Arabuluculuk ve Tahkim (2+0)3
Alternatif uyusmazlik ¢oziim yontemleri, arabuluculuk,
tahkim, hakem, tahkim kurallari, kurumsal tahkim,
tahkim uygulamalari.

5205217 Ticaret Hukuku (2+0)2
Ticaret hukukunun temel kavramlarini = Ornekler
esliginde uygulamali sekilde dgreterek 6grencinin ticaret
hukuku ile ili Kkarsilastigi meselelerde gerekli
aragtirmay1 yapabilecek ve dogru muhakeme yiiriiterek
sonuca varabilecek diizeye gelmesini saglamaktir.
Ticaret hukuku derslerinin ilk béliimiinde ticari isletme
hukuku ve kiymetli evrak hukuku anlatilacaktir. Ticari
isletme hukuku kapsaminda ticari is, ticari isletme, tacir
kavramlari agiklanacak, ticaret sicili, ticari defterler, cari
hesap, tacir yardimcilari ve ticari isletmenin gayrimaddi
unsurlar tizerinde durulacaktir. Kiymetli evrak hukuku
ierisinde kiymetli evrakin tanimi, tiirleri, devri,
yitirilmesi ve iptali islenerek polige, bono ve c¢ek
ayrintili sekilde incelenecektir.

5205218 Vergi ve Harglar (2+0)2
Vergi hukukunun temel ilkeleri, vergi hukukunun
kaynaklari, vergi miikellefi ve vergi sorumlulugu, vergi
idaresi, vergilendirme islemleri, vergi miikellefinin
Odevleri, vergi miikellefinin haklari, siireler, vergi
borcunun sona ermesi, vergi alacagmin giivence altina
alinmasi, vergi denetimi, vergi suglar1 ve cezalari, vergi
uyusmazliklarinin ¢éziimlenmesi.

5205207 Klavye Kullanimi-1V (1+2)3
F klavye modiilleri, harf, rakam, noktalama isaretlerinin
vuruglarint 6gretilir ve uygulamalar yaptirtlir. F Klavye
kullanimina iliskin teorik ve pratik ¢calismalar yapilir.

5205208 insan Haklar (2+0)3
Insan haklar1 ve ozgiirliikleri demokrasinin tammm ve
tarihi gelisimi; Ozgiirlik ve esitlik kavramlari, farkli
demokrasi anlayislari, demokratik kiiltiir, okulda ve ailede
demokrasi, demokratik yurttaslik; insan haklariyla ilgili
ulusal ve uluslararas: diizenlemeler, insan haklar1 alaninda
yasanan temel sorunlar, insan haklar1 ve demokrasi
egitimi.

5205209 Adalet Meslek Etigi (2+0)3
Etigin Tanimi, Etigin Konusu, Etigin Smirlar, Etikle
flgili Kavramlar ve Tamimlar, Bilginin Kaynagi Sorunu,
Epistemoloji ve Etik Temellendirme, Epistemolojik
Temel Agcisindan Etik Tiirleri, Teleolojik A¢idan Ahlak
ve Hukuk, Kavramsal Ac¢idan Ahlak ve Hukuk,
Yaptirimlar Agisindan Ahlak ve Hukuk, Teorik ve pratik
etikte Ele Alinan Temel Konular, Iyi, Kotii, Dogru ve
Yanlis Kavramlari, Teorik Etigin Ele Aldig1 Bazi Etik
Doktrin Tiirleri, Bireysel Ahlak, Aile Ahlaki, Sosyal
Ahlak, Kamu Etigi Kavranmi, Kamu Etigine iliskin iki
Farkli Temellendirme, Insan Haklarinin  Felsefi
Temelleri, Insan Haklar1 Diisiincesinin Gelisimi, Bazi
Hak ve Ozgiirliikler, Insan Haklar ve Kamu Etigi Iliskisi,
Etik Kurulun Amag, Kapsam, Kurulus ve Gérevleri, Etik
Kurula veya Yetkili Disiplin Kurullarina Bagvuru, Etik
Davranis Ilkeleri ve uygulanmasi, Etik Kiiltiiriin

Yerlestirilmesi, Kamu Gorevlileri Etik Sozlesmesi, Etik ile
ilgili mevzuatlar, Meslek Etigi ve Gelisim Siireci, Meslek
Etigi Ilkeleri ve Kodlar, Etik dis1 davranislar, adil
yargilanma hakki, hakimlik-saveilik, avukatlik ve noterlik
meslegi, adliye personeli ve etik ilkeleri.

5205210 Kalem Mevzuati (2+0)4
Adli kaleme iligkin genel bilgiler, adli kalem mevzuati, adli
yarg1 mahkemeleri, adli kalem hizmetleri, adli yargi kalem
personeli ve personelinin yetki ve gorevleri, belgelerin kayit
gormesi ve dosyalanmasi, fiziki ortamda olusturulan belge
ve evrakin dosya diizeni, hukuk ve ceza davalarinda dosya
diizeni, resmi yazigma, adli yazisma islemleri, resmi
yazisma ortamlari, resmi yazida uyulmas: gereken usul ve
kurallar, adli yarg: ilk derece hukuk mahkemelerinin gérev
ve yetkisi, adli yargi hukuk mahkemelerinde taraflar,
davanin ag¢ilmasi ve tevzi islemleri, adli yargi hukuk
mahkemelerinde tutulacak kayitlar. Hukuk, asliye ve ceza
davalarindaki ¢esitli dilekgelerin hazirlanmasi, mahkeme
kararlarinin kaleme alinmasi ve diger yazisma ornekleri ve
usulleri.

5205211 Ceza Muhakemesi Hukuku (3+0)4
Bu derste ceza muhakemesine giris yapilip tarihce ve
kaynaklar hakkinda bilgi verildikten sonra ceza
muhakemesi kurallarinin yorumu, uygulama alanlari, ceza
muhakemesinin sartlar1 incelenir. Daha sonra ceza
muhakemesinin ilkeleri, ceza muhakemesi teskilati, ceza
muhakemesine katilan kisiler, ceza muhakemesi islemleri
ve ceza muhakemesinde ispat konulari ele alinir. Son olarak
koruma tedbirleri, ceza muhakemesinin yiirllyiisii ve kanun
yollari anlatilir.

5205212 idari Yargilama Hukuku (3+0)4
Idarenin tabi oldugu denetim mekanizmalar1 ve idari
yargilama usulii pratik ¢alismalar, idari yargilama mercileri,
idari yargida dava agma siireleri, idari islemin niteligine gore
idari yargida bagvurulacak mahkemelerin smiflandirilmasi,
bu mahkemelerin gorev ve yetki alani, idari yargida dava
gesitleri, mahkeme kararlarinin uygulanmasi, sorumluluk
esaslari ile olagan ve olaganiistii kanun yollar1.

5205219 Bilisim Hukuku ve Kisisel Verilerin Korunmasi
(2+0)3

Bilisim hukukunun temel kavramlari, internet hukuku,
karsilagtirmali hukukta internete erisim ve engellenmesi,
bilisim suglari, bilgi giivenligi, elektronik para ve imza,
elektronik sozlesmeler, ticaret hukukunda elektronik
kurallar.

5205220 is ve Sosyal Giivenlik Hukuku (2+0)3
4857 Sayih Is Kanunu cercevesinde; isci haklari, is
sozlesmeleri ve bu sdzlesmelerin sona ermesi, is¢ilerin
calisma kosullari, is s6zlesmesi kapsamindaki tazminatlari,
Iscinin ve isverenin borglari,is sozlesmesinin sona ermesi,
sekilleri ve hukuki sonuglart. Isin diizenlenmesi, is siireleri,
is saglig1 ve giivenligi ile 5510 Say1li Kanun incelenecektir.

5205221 Tiiketici Hukuku (2+0)3
6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi1 Hakkinda Kanun'un
ylrilirlige girmesiyle gittikce onem kazanan ve ayri bir
hukuk disiplini haline gelen tiiketici hukukunun temel
kavramlari, bu dersin icerigini olusturmaktadir. Tiiketici
kavramu, tiiketici islemi gibi temel hususlarin yaninda, 6098
sayill Tirk Borglar Kanunu'yla mukayeseli sekilde ayipl
mal ve ayipli hizmet kavrami da bu derste ele alinmaktadir.
Aldatic1 reklamlara karsi tiiketicinin korunmasi, tiiketici
kredilerinde tiiketicinin korunmasi, tatil amagh sdzlesmeler,
igyeri diginda kurulan tiiketici islemleri, mesafeli
sozlesmeler, abonelik sozlesmeleri gibi ¢esitli tiiketici
iglemleri de bu ders kapsaminda yer almaktadir.

5205222 Kiymetli Evrak Hukuku (2+0)3
Kiymetli evrak hukuku dersi kapsaminda, dncelikle kiymetli
evrak kavrami, kiymetli evrakin iptali, kiymetli evrakta
defiler, kambiyo senetleri (polige, bono ve ¢ek) ve emtia
senetleri konular1 iglenmistir.



5205223 Borglar Hukuku (2+0)3
Borglarin Dogumu, Borglarin Hiikiimleri, Borglarm Ozel
Durumlari, Borglarmn Sona Ermesi, Ozel Borg Iliskileri
konular1  derinlemesine incelenir. Ayrica Borglar
Hukukuna hakim olan temel ilkeler, hukuki islem
kavrami, gegersizlik halleri, s6zlesme ve tiirleri, edim ve
ifa, sdzlesmenin yorumlanmasi ve tamamlanmasi, temsil,
irade beyani ve irade-beyan uyumsuzlugu halleri, ahde
vefa, soyut bor¢ tamimasi, sézlesmenin veya alacagin
devri, haksiz fiilin unsurlari, kusursuz sorumluluk halleri,
sebepsiz zenginlesme, borca aykirilik ve sonuglari, ifa
imkansizlig1, miiteselsil borgluluk ve miiteselsil
alacaklilik, borcun sona erme halleridir.

5205224 Kriminoloji (2+0)3
Kriminoloji kavrami ve tarihi gelisimi, kriminolojinin
O6nemi ve gorevi, kriminolojide arastirma yoOntemleri,
bilinen ve bilinmeyen sugluluk gibi temel ve diger ilgili
kavramlar dersin igerigini olusturmaktadir.



